
คู่มือการใช้งาน 
ระบบการประเมินผลการปฏิบตัิงานของผู้ประกอบการ 

สำหรับหน่วยงานของรัฐ 



 
 

   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ (Grading)  

สารบัญ 
หน้าที่ 

ระบบการประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ 
 
1. ข้ันตอนการเข้าเมนูระบบงาน …………………………………………………..……………………………………………. 1 

2. ขั้นตอนประเมินผลความเสียหาย ....................................................................................................... 3 
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3.2 กรณีหน่วยงานของรัฐไม่เห็นด้วยกับข้อโต้แย้ง หรือเห็นด้วยกับข้อโต้แย้งทั้งหมดหรือบางส่วน ........ 29 

และยังมีผลคะแนนความเสียหาย 
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4. ขั้นตอนเพิ่มแก้ไขคะแนนความเสียหาย ............................................................................................ 52 

5. ขั้นตอนตรวจสอบคะแนนความเสียหาย .............................................................................. ........... 64 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

1 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

ระบบการประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ 
เจ้าหน้าที่พัสด ุดำเนินการดังนี้ 
1. การเข้าเมนูระบบงาน 

1) ผู้ใช้งานเข้าสู่เว็บไซต์ http://www.gprocurement.go.th 
2)  กดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ”  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเข้าสูร่ะบบกระทำได้ 2 แบบ ดังนี้ 
3)  ระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผ่าน และกดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” หรือ 
4) เข้าสู่ระบบด้วย Digital ID 
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กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

2 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

 
5)  คลิก          
6) คลิกเมนู ประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7) ระบบแสดงหน้าจอ ประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ 
8)  คลิกเมนู “ระงับเพิกถอน”  
9) คลิก “แจ้งผลการพิจารณาระงับและเพิกถอนการระงับการยื่นข้อเสนอ” 
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กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

3 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

2. ขั้นตอนการประเมินผลความเสียหาย 
1) ระบบแสดงหน้าจอรายการสัญญาทีไ่ด้จากผลการดำเนินงาน ช่วงการปฏิบัติงานตามสัญญา 
2) กรณีต้องการค้นหาข้อมูลสัญญา ต้องระบุเงื่อนไขอย่างน้อย 1 รายการดังนี้ 

2.1) เลขประจำตัวผู้สียภาษีอากร หรือ 
2.2) ชื่อผู้ประกอบการ หรือ 
2.3) เลขที่โครงการ หรือ 
2.4) ชื่อโครงการ หรือ 
2.5) เลขท่ีสัญญา 

3) กดปุ่ม            
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กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

4 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

4) ระบบแสดงผลการค้นหาตามเงื่อนไขที่ผู้ใช้งานระบุ 
5) กดปุ่ม       ระบบแสดงหน้าจอข้ันตอนบันทึกผลการประเมินความเสียหาย 
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กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

5 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

 
6) ระบบแสดงหน้าจอรายการผลการดำเนินงานของแต่ละสัญญาขั้นตอนการบันทึกการพิจารณาการ

ประเมินผลความเสียหาย 
7) กดปุ่ม                               ระบบแสดงหน้าบันทึกการพิจารณาการประเมินผลความเสียหาย 
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กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

6 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

ขั้นตอนที่ 1 ประเมินผลความเสียหาย ประกอบด้วย 
 หัวข้อ ข้อมูลสัญญา 

8) ระบบแสดง “รายละเอียดข้อมูลสัญญาของโครงการที่ต้องการประเมินผลความเสียหาย”  
หวัข้อ การประเมินคะแนนสะสมของผู้ประกอบการ 
9) ระบบแสดง “รายละเอียดของผู้ประกอบการที่เป็นคู่สัญญา” 
10) เลือก ผู้ประกอบการที่ต้องการประเมิน 
 

 
 11) กรณเีป็นผู้ประกอบการจ้างช่วง 

11.1) กดปุ่ม  
 
 
 
 
 
 
 
 

11.2) กรณีเป็นผู้ค้าที่ลงทะเบียนในระบบ e – GP ดำเนินการดังนี้ 
11.2.1) เลือก “ข้อมูลผู้ค้าในระบบ e- GP” 

  11.2.2) ระบุ “เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร” 
  11.2.3) กดปุม่  
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กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

7 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

 
 3.4) ระบบจะแสดงชื่อผู้ประกอบการที่ค้นหา 
 3.5) กดปุม่  
 

 
 
 
 11.2.4) ระบบแสดง “รายชื่อผู้ประกอบการ” ที่ค้นหา 

  11.2.5) กดปุ่ม            

 

 

  11.2.4) ระบบจะแสดง “รายชื่อผู้ประกอบการ” ที่ค้นหา 

  11.2.5) กดปุ่ม  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 11.2.6) ระบบจะแสดงข้อมูลผู้ประกอบการที่เพิ่มในตารางการประเมินคะแนนสะสมของ

ผู้ประกอบการ 
 11.2.7) คลิกเลือก “ผู้ประกอบการที่ต้องการประเมินผล” 
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กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

8 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

11.3) กรณเีป็นผู้ค้าท่ีไม่ได้ลงทะเบียนในระบบ e – GP 
11.3.1) เลือก “ข้อมูลผู้ค้านอกระบบ e – GP 

  11.3.2) ระบุ “เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร” “ชื่อผู้ประกอบการ” และ “อีเมล” ของผู้ค้าที่
ต้องการ 

  11.3.3) เลือก “ประเภทผู้ค้า” 
  11.3.4) กดปุ่ม            
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11.3.5) ระบบจะแสดงข้อมูลผู้ประกอบการที่เพิ่มในตารางการประเมินคะแนนสะสมของ
ผู้ประกอบการ 

11.3.6) คลิกเลือก “ผู้ประกอบการที่ต้องการประเมินผล” 
 

ขั้นตอนที่ 1 ตัวอย่างหนังสือนำรายงานผลการประเมินผู้ประกอบการ 
ขั้นตอนที่ 2 ตัวอย่างแบบแจ้งการประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ และคะแนนความเสียหาย 

(แบบ ปม. 001) 
 
(15) กดปุ่ม      ระบบแสดงหน้าจอข้ันตอนที่ 1 ตัวอย่างหนังสือนำ 
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กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

9 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

หัวข้อ เกณฑ์การประเมินคะแนนผู้ประกอบการรายสัญญา 
11) เลือก “เกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ” ที่ต้องการ 
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กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

10 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

 หัวข้อ การพิจารณา 
12) ระบบแสดง “ครั้งที่ประเมินผลความเสียหายให้โดยอัตโนมัติ” 
13) ระบ ุ“เงื่อนไขการเลือกสัญญาเพ่ือประเมินความเสียหาย” 
14) ระบบแสดง “วันที่ตรวจสอบ” เป็นวันที่ปัจจุบันให้อัตโนมัติ ซ่ึงผู้ใช้งานสามารถแก้ไขได้ 
15) ระบ ุ“รายละเอียดเพ่ิมเติม” (ถ้ามี) 
หัวข้อ รายงานผลการพิจารณา 

 15) ระบุชื่อรายการเอกสาร 
 16) กดปุ่ม         เพ่ืออัพโหลดไฟล์รายงานการพิจารณาของคณะกรรมการสอบข้อเท็จจริง 
 17)  กดปุ่ม     เพ่ือเพ่ิมรายการเอกสารใหม่ 
 18) กดปุ่ม              
 19) กดปุ่ม            

 
 

บันทึกชื่อรายการเอกสาร 
(1.5.2) กดปุ่ม           เพ่ืออัพโหลดไฟล์ของรายงานการพิจารณาของคณะกรรมการสอบข้อเท็จจริง 
(1.5.3) กดปุ่ม     เพ่ือเพ่ิมรายการเอกสารใหม่และอัปโหลดไฟล์เอกสาร 
 
(2) กรณีระบุข้อมูลประเมินผลความเสียหายครบแล้ว กดปุ่ม            ระบบแสดง POP UP บันทึกข้อมูล

สำเร็จ 
 
 
 
 

20) กดปุ่ม               ระบบแสดงหน้าจอขั้นตอนที่ 2  
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กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

11 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

ขั้นตอนที่ 2  บันทึกหนังสือแบบแจ้งการประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ และคะแนนความเสียหาย 
บันทึกหนังสือนำขอความเห็นชอบรายงานผลการประเมินผู้ประกอบการ 

 1) ระบุ “หน่วยงานของรัฐ” ระบบแสดงข้อความตั้งต้น ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขได้ 
2) ระบุ “เรื่อง” ระบบแสดงข้อความตั้งต้น ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขได้ 
3) ระบุ “เรียน” ระบบแสดงข้อความตั้งต้น ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขได้ 

 4) ระบ ุ“ผู้ลงนามในหนังสือนำ” 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 บันทึกแบบแจ้งการประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ และคะแนนความเสียหาย 

1) ระบ ุ“เรื่อง” ระบบแสดงข้อความตั้งต้น ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขได้) 
2) ระบุ “เรียน” ระบบแสดงข้อความตั้งต้น ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขได้ 
3) ระบุ “ชื่อรายการเอกสาร” 
4) กดปุ่ม         เพื่ออัพโหลดไฟล์ของรายการเอกสารแนบเอกสารแนบแบบแจ้งผลการประเมินฯ 
5) กดปุ่ม     เพ่ือเพ่ิมรายการเอกสารใหม่และอัปโหลดไฟล์เอกสาร 

 6) ระบุ “ผู้ลงนามแบบแจ้งผลการประเมินผู้ประกอบการ” 
 7) กดปุ่ม  
 8) กดปุม่ 
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กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

12 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
ขั้นตอนที่ 3 Template หนังสือนำขอความเห็นชอบรายงานผลการประเมินผู้ประกอบการ 

1) กดปุ่ม          กรณเีมื่อแก้ไขข้อความเรียบร้อย 
2) กดปุ่ม  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(9) กดปุ่ม               ระบบแสผู้ประกอบการ และคะแนนความเสียหาย (ปม.001) 
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กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

13 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

ขั้นตอนที่ 4 แบบแจ้งการประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ และคะแนนความเสียหาย (ปม.001)  
1) กดปุ่ม  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(10) กดปุ่ม               ระบบแสดงหน้าจอขั้นตอนที่ 5 บันทึกเลขที่วันที่แบบแจ้งการประเมินผล
การปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ และคะแนนความเสียหาย 
 
 
ขั้นตอนที่ 5 บันทึกเลขที่วันที่หนังสือแจ้ง 

1) บันทึก “เลขที”่ และ “วันที”่ หนังสือขอความเห็นชอบรายงานผลการประเมินผู้ประกอบการ 
2) บันทึก “ผู้อนุมัต”ิ หนังสือขอความเห็นชอบรายงานผลการประเมินผู้ประกอบการ 
3) บันทกึ “เลขที”่ และ “วันที”่ แบบแจ้งผลการประเมินผู้ประกอบการ 
4) บันทึก “ผู้อนุมัต”ิ แบบแจ้งผลการประเมินผู้ประกอบการ 
5) บันทึก “วันที่อนุมัติ” 
6) กดปุ่ม 

 

1 



 
 

   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

14 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 7) กดปุ่ม                   
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กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

15 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ ดำเนินการดังนี้ 
1. หัวหน้าเจ้าหน้าที่เข้าสู่เมนูระบบงาน โดยให้ดำเนินการตามข้อ 1.การเข้าสู่เมนูระบบงาน 
2. ค้นหาข้อมูลสัญญา  
3. กดปุ่ม        

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 4. ระบบแสดงหน้าจอ “ตัวอย่างหนังสือขอความเห็นชอบรายงานผลการประเมินผู้ประกอบการ” 
 5. กดปุ่ม                 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

16 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

 6. ระบบแสดงหน้าจอ “ตัวอย่างหนังสือขอความเห็นชอบรายงานผลการประเมินผู้ประกอบการ” 
 7. กรณีเอกสารไม่ถูกต้อง ให้กดปุ่ม               เพ่ือส่งงานกลับให้เจ้าหน้าที่พัสดุ ดำเนินการแก้ไขข้อมูล
เอกสารให้ถูกต้อง 
 8. กรณีเอกสารถูกต้อง กดปุ่ม          เพ่ือส่งข้อมูลแบบแจ้งผลการเมินฯ ให้ผู้ประกอบการ  
 9. กดปุ่ม  
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กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

17 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

10. ระบบแสดงสถานะข้อมูลเป็น “แจ้งผลพิจารณาประเมินผลความเสียหาย” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. ขั้นตอนการโต้แย้งผลการประเมิน 

กรณีหน่วยงานของรัฐเห็นด้วยกับข้อโต้แย้งทั้งหมดหรือบางส่วน หากไม่มีผลคะแนนความเสียหาย  
ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่นำผลการพิจารณาข้อโต้แย้ง พร้อมทั้งจัดทำแบบแจ้งผลคะแนนความเสียหาย (แบบ ปม.002) 
เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ และแจ้งผลให้ผู ้ประกอบการทราบผ่านทางระบบจัดซื ้อจัดจ้างภาครัฐ 
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์  

กรณีหน่วยงานของรัฐไม่เห็นด้วยกับข้อโต้แย้ง หรือเห็นด้วยกับข้อโต้แย้งทั้งหมดหรือบางส่วน และมีผลคะแนน
ความเสียหาย ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที ่นำผลการพิจารณาข้อโต้แย้ง พร้อมทั ้งจัดทำประกาศและแบบแจ้ง 
ผลคะแนนความเสียหาย(แบบ ปม.2) แจ้งผลคะแนนความเสียหายให้ผู้ประกอบการทราบ ผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ และประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและ  
ของหน่วยงานของรัฐ  

เมื่อล่วงพ้นระยะเวลาโต้แย้งตามวรรคหนึ่งและผู้ประกอบการไม่โต้แย้ง ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่จัดทำประกาศ
และแบบแจ้งผลคะแนนความเสียหายเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อขอความเห็นชอบ ให้แจ้งผลคะแนน
ความเสียหายให้ผู ้ประกอบการทราบผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ และประกาศ
เผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศ ของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐ 

 



 
 

   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

18 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

ขั้นตอนบันทึกโต้แย้ง/แบบแจ้งประเมินผลความเสียหาย ดำเนินการดังนี้ 
1) เจ้าหน้าที่พัสดุค้นหาโครงการที่ต้องการบันทึกโต้แย้ง 
2) กดปุ่ม      รายการแจ้งผลการพิจารณาระงับและเพิกถอนการระงับการยื่นข้อเสนอ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(19) กดปุ่ม      ระบบจะแสดงหน้าจอข้ันตอนที่ 6 บันทึกโต้แย้ง/แบบแจ้งประเมินผลความเสียหาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

19 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

3) กดปุ่ม        
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

20 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

ขั้นตอนที่ 6 บันทึกโต้แย้ง/แบบแจ้งประเมินผลความเสียหาย 
 กรณีหน่วยงานของรัฐเห็นด้วยกับข้อโต้แย้งทั้งหมด หรือบางส่วน และไม่มีผลคะแนนความเสียหาย 

หากไม่มีผลคะแนนความเสียหาย ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที ่นำผลการพิจารณาข้อโต้แย้ง พร้อมทั ้งจัดทำ  
แบบแจ้งผลคะแนนความเสียหายเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ และแจ้งผลให้ผู้ประกอบการทราบผ่านทาง
ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  

เจ้าหน้าที่พัสดุ ดำเนินการดังนี้  
หัวข้อ รายละเอียดการโต้แย้งของผู้ประกอบการ 

 1. ระบ ุ“ผลการประเมินความเสียหาย” 
 2. ระบุ “วันที่ผู้ประกอบการยื่นโต้แย้ง” 
 3. ระบุ “ผลการพิจารณาโต้แย้ง” เป็น “ฟังขึ้น” 
 4. ระบุ “วันที่พิจารณา 
 5. เลือก “หลักเกณฑท์ี่หน่วยงานเห็นด้วยกับข้อโต้แย้ง” 
 6. ระบ ุ“รายละเอียดการโต้แย้งของผู้ประกอบการ” 
 7. ระบ ุ“ชื่อรายการเอกสาร” 
 8. กดปุ่ม  เพ่ืออัพโหลดไฟล์แบบแจ้งโต้แย้งของผู้ประกอบการ 
 9. ระบุ “ผลพิจารณาโต้แย้งของผู้ประกอบการ” 
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กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

21 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

 
 หัวข้อ หนังสือขอความเห็นชอบ 
 1. ระบชุื่อ “หน่วยงาน” ระบบแสดงข้อความตั้งต้น ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขได้ 
 2. ระบ ุ“เรื่อง” ระบบแสดงข้อความตั้งต้น ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขได้ 

3.  ระบ ุ“เรียน” ระบบแสดงข้อความตั้งต้น ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขได้ 
 4.  ระบุ “ชื่อผู้ลงนาม” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หัวข้อ ข้อมูลหนังสือแจ้งประเมินผลความเสียหาย (แบบ ปม.002) 
 1. ระบ ุ“เรื่อง” ระบบแสดงข้อความตั้งต้น ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขได้ 
 2. ระบ ุ“เรียน” ระบบแสดงข้อความตั้งต้น ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขได้ 
 3.  ระบ ุ“ชื่อรายการเอกสาร” 
 4.  กดปุ่ม         เพ่ืออัพโหลดไฟล์ของรายการเอกสาร 
 5. ระบุ “ผู้ลงนามในหนังสือแจง้ประเมินผลความเสียหาย” 
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กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

22 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

 
6. กดปุ่ม          
7. กดปุ่ม                

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 8. ระบบแสดง Template หนังสือขอความเห็นชอบแจ้งผลประเมินคะแนนความเสียหายครั้งที่ 1 
 9. กดปุ่ม  
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กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

23 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

 10.ระบบแสดง Template แบบแจ้งผลการประเมินผลความเสียหาย (แบบ ปม.002) 
 11.กดปุ่ม                
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 12. บันทึก “เลขที”่ และ “วันที่” หนังสือขอความเห็นชอบ  
13. บันทึก “ผู้อนุมัต”ิ หนังสือขอความเห็นชอบ 
14.บันทึก “เลขที”่ และ “วันที่” แบบแจ้งประเมินผลความเสียหาย 
15.บันทึก “ผู้อนุมัต”ิ แบบแจ้งประเมินผลความเสียหาย 
16. ระบ ุ“วันที่อนุมัติ” 
17. กดปุ่ม  

 
 
 
 
 



 
 

   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

24 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

18.กดปุ่ม  
 19. กดปุ่ม  
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กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

25 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ ดำเนินการดังนี้ 

1. หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุเขา้สู่เมนูระบบงาน โดยให้ดำเนินการตามข้อ 1.การเข้าสู่เมนูระบบงาน 
2. ค้นหาข้อมูลสัญญา  
3. กดปุ่ม         

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 4. ระบบแสดงตัวอย่างตัวอย่างหนังสือขอความเห็นชอบแจ้งผลคะแนนความเสียหาย 
 5. กดปุ่ม                 
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กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

26 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 6. ระบบแสดงตัวอย่างตัวอย่างแบบแจ้งผลคะแนนความเสียหาย 

7. กรณีเอกสารไม่ถูกต้อง ให้กดปุ่ม            เพื่อส่งงานกลับให้เจ้าหน้าที่พัสดุ ดำเนินการแก้ไขข้อมูล
เอกสารให้ถูกต้อง 

8. กรณเีอกสารถูกต้อง ให้กดปุ่ม 
9. กดปุ่ม               

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

27 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10.ระบบแสดงขั ้นตอนการทำงาน เป็น   และสถานะข้อมูลจะแสดงเป็นอนุมัติแบบแจ้งคะแนน 
ความเสียหาย 

11.กดปุ่ม  
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กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

28 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

 
 
 
 

 
 
 

11.กดปุ่ม  ระบบแสดงขั้นตอนการทำงาน เป็น  
 
 
 
 12.ระบบแสดงขั้นตอนการทำงาน เป็น  
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กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

29 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

กรณีหน่วยงานของรัฐไม่เห็นด้วยกับข้อโต้แย้ง หรือเห็นด้วยกับข้อโต้แย้งทั้งหมดหรือบางส่วนและยังมี
ผลคะแนนความเสียหาย  

หากมีคะแนนความเสียหาย ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่นำผลการพิจารณาข้อโต้แย้ง พร้อมทั้งจัดทำประกาศและ
แบบแจ้งผลคะแนนความเสียหาย(แบบ ปม.2) แจ้งผลคะแนนความเสียหายให้ผู้ประกอบการทราบผ่านทางระบบ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ และประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง
และของหน่วยงานของรัฐ 

เจ้าหน้าที่พัสดุ ดำเนินการดังนี้  
หัวข้อ รายละเอียดการโต้แย้งของผู้ประกอบการ 

 1. ระบ ุ“ผลการประเมินความเสียหาย” 
 2. ระบุ “วันที่ผู้ประกอบการยื่นโต้แย้ง” 
 3. ระบุ “ผลการพิจารณาโต้แย้ง” เป็น “ฟังไมข่ึ้น” 
 4. ระบุ “วันที่พิจารณา 
 5. ระบ ุ“รายละเอียดการโต้แย้งของผู้ประกอบการ” 
 6. ระบ ุ“ชื่อรายการเอกสาร” 
 7. กดปุ่ม  เพ่ืออัพโหลดไฟล์แบบแจ้งโต้แย้งของผู้ประกอบการ 
 8. ระบุ “ผลพิจารณาโต้แย้งของผู้ประกอบการ” 
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กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

30 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

หัวข้อ หนังสือขอความเห็นชอบ 
 1. ระบชุื่อ “หน่วยงาน” ระบบแสดงข้อความตั้งต้น ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขได้ 
 2. ระบ ุ“เรื่อง” ระบบแสดงข้อความตั้งต้น ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขได้ 

3.  ระบ ุ“เรียน” ระบบแสดงข้อความตั้งต้น ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขได้ 
 4.  ระบุ “ชื่อผู้ลงนาม” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หัวข้อ ข้อมูลหนังสือแจ้งประเมินผลความเสียหาย (แบบ ปม.002) 
 1. ระบ ุ“เรื่อง” ระบบแสดงข้อความตั้งต้น ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขได้ 
 2. ระบ ุ“เรียน” ระบบแสดงข้อความตั้งต้น ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขได้ 
 3.  ระบ ุ“ชื่อรายการเอกสาร” 
 4.  กดปุ่ม         เพ่ืออัพโหลดไฟล์ของรายการเอกสาร 
 5. ระบุ “ผู้ลงนามในหนังสือแจง้ประเมินผลความเสียหาย” 
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กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

31 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 หัวข้อ บันทึกประกาศคำสั่งผลคะแนนความเสียหาย 
 1. ระบ ุ“ประกาศหน่วยงาน” ระบบแสดงข้อความตั้งต้น ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขได้ 

2. ระบ ุ“เรื่อง” ระบบแสดงข้อความตั้งต้น ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขได้ 
3. ระบุ “ผู้ลงนามในประกาศ” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 4. กดปุ่ม           
 5. กดปุ่ม                
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กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

32 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

 
 
 

(29) กดปุ่ม         ระบบแสดง POP UP บันทึกสำเร็จ 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. ระบบแสดง Template หนังสือนำแจ้งผลแสดงความเสียหาย 
7. กดปุ่ม                  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 8. ระบบแสดง Template หนังสือนำแจ้งผลแสดงความเสียหาย (แบบ ปม.002) 
 9. กดปุ่ม                
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กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

33 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 10. ระบบแสดง Template ประกาศคำสั่งผลคะแนนความเสียหาย 
 11. กดปุ่ม  
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

34 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  11. บันทึก “เลขที”่ และ “วันที่” หนงัสือขอความเห็นชอบ 
  12. บันทึก “ผู้อนุมัต”ิ หนังสือขอความเห็นชอบ  
  13. บันทึก “เลขที”่ และ “วันที่” แบบแจ้งผลประเมินความเสียหาย 
  14. บันทึก “ผู้อนุมัต”ิ แบบแจ้งผลประเมินความเสียหาย 
  15. บันทึก “วันที่อนุมัติ” แบบแจ้งผลประเมินความเสียหาย 
  16. บันทึก “เลขที”่ และ “วันที”่ คำสั่งประเมินผลความเสียหายหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐ 
  17. บันทึก “ผู้อนุมัต”ิ คำสั่งประเมินผลความเสียหายหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐ 
  18. กดปุ่ม 
 



 
 

   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

35 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  
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กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

36 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

19. กดปุ่ม   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ ดำเนินการดังนี้ 

1. หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุเขา้สู่เมนูระบบงาน โดยให้ดำเนินการตามข้อ 1.การเข้าสู่เมนูระบบงาน 
2. ค้นหาข้อมูลสัญญา  
3. กดปุ่ม         

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 4. ระบบแสดงตัวอย่างหนังสือนำแจ้งผลการประเมินคะแนนความเสียหาย 
 5. กดปุ่ม                
 
 
 
 
 
 
 



 
 

   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

37 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 6. ระบบแสดงตัวอย่างแบบแจ้งผลคะแนนความเสียหาย (แบบปม. 002)  
 7. กดปุ่ม                 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

38 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 8. ระบบแสดงตัวอย่างคำสั่งประเมินผลความเสียหายหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐ 
 9. กดปุ่ม               เพ่ือส่งข้อมูลแบบแจ้งผลการเมินฯ ให้ผู้ประกอบการ และประกาศคำสั่งหน้าเว็บไซต์
ของระบบ e-GP 
 10.กดปุ่ม  
 
 
 
 
 
 
 



 
 

   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

39 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 11.ระบบแสดงขั้นตอนการทำงาน เป็น   และสถานะข้อมูลจะแสดงเป็นอนุมัติประกาศคำสั่งคะแนน
ความเสียหาย 
 12.กดปุ่ม                 
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กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

40 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

13.ระบบแสดงขั้นตอนการทำงาน เป็น  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรณีผู้ประกอบการไม่โต้แย้งผลการประเมิน 
เมื่อล่วงพ้นระยะเวลาโต้แย้งตามวรรคหนึ่งและผู้ประกอบการไม่โต้แย้ง ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่จัดทำประกาศ

และแบบแจ้งผลคะแนนความเสียหายเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื ่อขอความเห็นชอบ  ให้แจ้ง 
ผลคะแนนความเสียหายให้ผู ้ประกอบการทราบผ่านทางระบบจัดซื ้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  
และประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศ ของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐ 

เจ้าหน้าที่พัสดุ ดำเนินการดังนี้ 
หัวข้อ รายละเอียดการโต้แย้งของผู้ประกอบการ 

 1. ระบ ุ“ผลการประเมินความเสียหาย” 
 2. ระบุ “วันที่ผู้ประกอบการยื่นโต้แย้ง” 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

41 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หัวข้อ หนังสือขอความเห็นชอบ 
 1. ระบชุื่อ “หน่วยงาน” ระบบแสดงข้อความตั้งต้น ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขได้ 
 2. ระบ ุ“เรื่อง” ระบบแสดงข้อความตั้งต้น ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขได้ 

3.  ระบ ุ“เรียน” ระบบแสดงข้อความตั้งต้น ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขได้ 
 4.  ระบุ “ชื่อผู้ลงนาม” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 หัวข้อ ข้อมูลหนังสือแจ้งประเมินผลความเสียหาย 

1. ระบ ุ“เรื่อง” ระบบแสดงข้อความตั้งต้น ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขได้ 
2. ระบ ุ“เรียน” ระบบแสดงข้อความตั้งต้น ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขได้ 
3. บันทึก “ชื่อรายการเอกสาร” 
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กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

42 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

4. กดปุ่ม  เพ่ืออัพโหลดไฟล์ของรายการเอกสาร 
 5. บันทึก “ชื่อผู้ลงนาม” หนังสือประเมินผลความเสียหาย (ปม.002) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 หัวข้อ ประกาศคำสั่งผลคะแนนความเสียหาย 
 1. ระบ ุ“ประกาศหน่วยงาน” ระบบแสดงข้อความตั้งต้น ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขได้ 

2. ระบ ุ“เรื่อง” ระบบแสดงข้อความตั้งต้น ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขได้ 
3. ระบุ “ชื่อผู้ลงนาม” ในคำสั่ง 
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กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

43 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

4. กดปุ่ม           
5. กดปุ่ม  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. ระบบแสดง Template หนังสือความเห็นชอบ 
7. กดปุ่ม                 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8. ระบบแสดงหน้าจอ Template แบบแจ้งผลการประเมินผลความเสียหาย 
9. กดปุ่ม                
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กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

44 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10.ระบบแสดง Template คำสั่งผลคะแนนความเสียหาย 
 11. กดปุ่ม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

45 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

12. ระบ ุ“เลขที่” และ “วันที่” หนังสือขอความเห็นชอบ 
13. ระบ ุ“ชื่อผู้อนุมัต”ิ หนังสือขอความเห็นชอบ 
14. ระบ ุ“เลขที่” และ “วันที่” แบบแจ้งผลประเมินผลความเสียหาย 
15. ระบุ “ชื่อผู้อนุมัติ” และ “วันที่อนุมัติ” แบบแจ้งผลประเมินผลความเสียหาย 
16. ระบ ุ“เลขที่” และ “วันที่” คำสั่งประเมินผลความเสียหายหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐ 
17. ระบุ “ชื่อผู้อนุมัติ” คำสั่งประเมินผลความเสียหายหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐ 
18. กดปุ่ม  

 
 
 



 
 

   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

46 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  
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กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

47 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

19. กดปุ่ม   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ ดำเนินการดังนี้ 

1. หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุเขา้สู่เมนูระบบงาน โดยให้ดำเนินการตามข้อ 1.การเข้าสู่เมนูระบบงาน 
2. ค้นหาข้อมูลสัญญา  
3. กดปุ่ม         

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 4. ระบบแสดงตัวอย่างหนังสือนำแจ้งผลการประเมินคะแนนความเสียหาย 
 5. กดปุ่ม                  
 
 
 
 
 
 
 



 
 

   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

48 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. ระบบแสดงตัวอย่างแบบแจ้งผลคะแนนความเสียหาย (แบบปม. 002)  
 7. กดปุ่ม                 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

49 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 8. ระบบแสดงตัวอย่างแบบแจ้งผลคะแนนความเสียหาย  
 9. กดปุ่ม               เพ่ือส่งข้อมูลแบบแจ้งผลการเมินฯ ให้ผู้ประกอบการ และประกาศคำสั่งหน้าเว็บไซต์
ของระบบ e-GP 
 10.กดปุ่ม                  
 
 
 
 
 
 
 



 
 

   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

50 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11.แสดงขั้นตอนการทำงาน เป็น   และสถานะข้อมูลจะแสดงเป็นอนุมัติประกาศคำสั่งคะแนนความ
เสียหาย 

12.กดปุ่ม                  
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กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

51 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

13. ระบบแสดงขั้นตอนการทำงาน เป็น  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

52 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

4. ขั้นตอนการแก้ไขคะแนนความเสียหาย 
1. กรณีต้องการเพ่ิมแก้ไขคะแนนความเสียหาย ให้กดปุ่ม  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. เลือกรายการคะแนนความเสียหายที่ต้องการแก้ไขคะแนน 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. ระบบแสดงครั้งที่ประเมินผลให้โดยอัตโนมัติ 
4. ระบุ “วันที่พิจารณาผลของคณะกรรมการ” 



 
 

   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

53 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

5. เลือก “เหตุผลที่แก้ไขคะแนนความเสียหาย” 
6. ระบุ “วันที่ผู้ประกอบการยื่นอุทธรณ์” 
7. หากเลือก “อ่ืนๆ” ระบบจะเปิดให้ระบ ุ“รายละเอียด” 
8. ระบ ุ“รายละเอียดเพ่ิมเติม” 
9. ระบุ “ชื่อรายการเอกสาร” 

 10.กดปุ่ม          เพ่ืออัพโหลดไฟล์ของรายการเอกสาร 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 11. กดปุ่ม  
 12.กดปุ่ม  

 
 13. กดปุ่ม  
 
 
 
 

ผู้ประกอบการยื่นฟ้องต่อศาล 
ผลการประเมินความเสียหาย 

อุทธรณ์ 
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กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

54 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 หัวข้อ บันทึกหนังสือขอความเห็นชอบ 

1. ระบุ “หน่วยงานของรัฐ” 
2. ระบุ “เรื่อง” 
3. ระบุ “เรียน” 
4. ระบุ “ชื่อผู้ลงนาม” หนังสือขอความเห็นชอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หวัข้อ แบบแจ้งแก้ไขผลคะแนนความเสียหาย 
5. ระบุ “เรื่อง” 
6. ระบุ “เรียน” 
7. ระบุ “ชื่อรายการเอกสาร” 

1 

2 

3 

4 



 
 

   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

55 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

8. กดปุ่ม          เพ่ืออัพโหลดไฟล์ของรายการเอกสาร 
9. ระบุ “ชื่อผู้ลงนาม” แบบแจ้งแก้ไขผลคะแนนความเสียหาย 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

(54) เลือก checkbox ด้านหน้ารายการคะแนนความเสียหายที่ต้องการแก้ไขคะแนน 
 
 
 
 
 

หัวข้อ ประกาศคำสั่ง 
10.ระบุ “ประกาศหน่วยงาน” 
11.ระบุ “เรื่อง” 
12.ระบุ “ชื่อผู้ลงนาม”ประกาศคำสั่งแก้ไขผลคะแนนความเสียหาย 
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กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

56 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

13. กดปุม่  
14.กดปุม่  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 15. ระบบแสดงหน้าจอ Template หนังสือขอความเห็นชอบรายงานผลการประเมินผู้ประกอบการ 
 16.กดปุ่ม  
 
 

(1.3) การประเมินคะแนนสะสมของผู้ประกอบการ 
ระบบแสดงรายละเอียดของผู้ประกอบการที่เป็นคู่สัญญา ดังนี้ 

(1) เลขประจำตัวผู้เสียภาษี 
(2) ชื่อผู้ประกอบการ 
(3) อีเมลล์สำหรับการแจ้งผลการประเมินความเสียหาย 
(4) คะแนนสะสม 
(5) คะแนนต่อสัญญา 
(6) คะแนนคงเหลือ 

 
 
 17.ระบบแสดง Template แบบแจ้งแก้ไขผลคะแนนความเสียหาย (แบบ ปม.003)  
 18.กดปุ่ม  
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กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

57 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 19.ระบบแสดง Template ประกาศแก้ไขคะแนนความเสียหาย 
 20.กดปุ่ม  



 
 

   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

58 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

 
  21.ระบุ “เลขที่” และ “วันที่” หนังสือขอความเห็นชอบ 
  22.ระบุ “ชื่อผู้อนุมัติ” หนังสือขอความเห็นชอบ 
  23.ระบุ “เลขที่” และ “วันที่” แบบแจ้งแก้ไขผลคะแนนความเสียหาย 
  24.ระบุ “ชื่อผู้อนุมัติ” และ “วันที่อนุมัต”ิ แบบแจ้งแก้ไขผลคะแนนความเสียหาย 
  25.ระบ ุ“ประกาศ ณ วันที่” 
  26.ระบุ “ผู้อนุมัต”ิ ประกาศคำสั่งแก้ไขผลคะแนนความเสียหาย 
  27.กดปุ่ม  

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

59 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ขั้นตอนที่ 6 บันทึกเลขที่วันที่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 28.กดปุ่ม  

29. กดปุ่ม   
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กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

60 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ ดำเนินการดังนี้ 

1. หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุเขา้สู่เมนูระบบงาน โดยให้ดำเนินการตามข้อ 1.การเข้าสู่เมนูระบบงาน 
2. ค้นหาข้อมูลสัญญา  

 3. กดปุ่ม         
 
 
 
 
 
 
ส่วนที่ 1 หนังสือนำขอความเห็นชอบรายงานผลการประเมินผู้ประกอบการ 

(1) บันทึกเลขท่ีวันที่ 
 
 
 
 

4. ระบบแสดงตัวอย่างหนังสือขอความเห็นชอบรายงานผลการประเมินผู้ประกอบการ 
5. กดปุ่ม                
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กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

61 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(1.1) บันทึกเลขที่วันที่หนังสือนำ 
(1.2) ระบุวันที่ หรือกดปุ่ม     (ระบุเป็นพุทธศักราชในรูปแบบ วว/ดด/ปปปป) 

(2) ผู้ลงนามในหนังสือนำ 
(2.1) คำนำหน้านาม , ชื่อ ,นามสกุล และตำแหน่ง ระบบแสดงข้อมูลจากข้ันตอน 2 บันทึกผลการ

พิจารณา โดยเจ้าหน้าที่สามารถแก้ไขข้อมูลได้ 
(2.2) ระบุวันที่ลงนาม 

 
ส่วนที่ 2 แบบแจ้งแก้ไขผลคะแนนความเสียหาย (แบบ ปม.003) 
(1) บันทึกเลขท่ีวันที่ 

(1.1) ระบุเลขทีแ่บบแจ้งแก้ไขผลคะแนนความเสียหาย (แบบ ปม.003) 
(1.2) ระบุวันที่ หรือกดปุ่ม     (ระบุเป็นพุทธศักราชในรูปแบบ วว/ดด/ปปปป) 

(2) ผู้ลงนามในแบบแจ้งแก้ไขผลคะแนนความเสียหาย (แบบ ปม.003)  
(2.1) คำนำหน้านาม , ชื่อ ,นามสกุล และตำแหน่ง ระบบแสดงข้อมูลจากข้ันตอน 2 บันทึกผลการพิจารณา  

 6. ระบบแสดงตัวอย่างแบบแจ้งแก้ไขผลคะแนนความเสียหาย (แบบ ปม.003) 

 7. กดปุม่  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

62 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(66) กดปุ่ม  ระบบแสดงกล่องข้อความ ต้องการบันทึกข้อมูลใช่หรือไม่ 
 
 
 8. ระบบแสดงตัวอย่างประกาศแก้ไขคะแนนความเสียหาย 
 9. กดปุ่ม                 เพ่ือส่งข้อมูลแบบแจ้งแก้ไขคะแนนความเสียหายให้ผู้ประกอบการ และประกาศ
คำสั่งหน้าเว็บไซต์ของระบบ e-GP 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

63 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

                
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 10.ระบบแสดง “คะแนนผลความเสียหายสะสม” และ “บทลงโทษปัจจุบัน” 
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กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

64 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

5. การตรวจสอบคะแนนความเสียหายสะสม 
5.1 เมื ่อหน่วยงานของรัฐประกาศคำสั ่ง สามารถตรวจสอบคะแนนความเสียหายสะสมที ่หน้าเว็บไซต์ 

www.gprocurement.go.th ที่หัวข้อ การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ 
5.2  กดลิงก์                     ระบบแสดงหน้าจอ ระบบประเมินผลการปฏิบัติงานของผ็ประกอบการ 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5.3 ระบุเลขประจำตัวผู้เสียภาษี  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

65 คู่มือการใช้งานระบบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

5.4 ระบบจะแสดงผลการประเมินของผู ้ประกอบการ โดยสามารถคลิกที่      เพื่อดูรายละเอียดของ  
แต่ละรายการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


